
REGULAMIN PRACOWNI DRUKU 3D 

 

§ 1. Definicje 

1. CPRP - Centrum Programowania Robotów Przemysłowych – (dalej „CPRP”) ośrodek szkoleniowy 

utworzony przez Pomorską Specjalną Strefę Ekonomiczną sp. z o.o.  

w Gdańskim Parku Naukowo-Technologicznym złożony z trzech pracowni: programowania robotów 

przemysłowych, druku 3D, spawania z wykorzystaniem technologii VR wraz  

z filiami zlokalizowanymi w województwie kujawsko-pomorskim. 

2. PSSE - Pomorska Specjalna Strefa Ekonomiczna sp. z o.o. z siedzibą w Gdańsku (80-172), przy  ul. 

Trzy Lipy 3, wpisana do rejestru przedsiębiorców przez Sąd Rejonowy Gdańsk-Północ w Gdańsku, 

VII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr KRS: 0000033744, NIP: 

5880019192, REGON: 190315182, kapitał zakładowy 286.603.000 zł. 

3. GPNT - Gdański Park Naukowo–Technologiczny im. prof. Hilarego Koprowskiego, znajdujący się 

ul. Trzy Lipy 3, 80-172 Gdańsk, na który składają się budynki A,B i C, będące kompleksem 

przestrzeni biurowo-funkcjonalnej przeznaczonej dla MŚP.  

4. Grupa – uczestnicy zajęć pokazowych lub szkolenia branżowego organizowanego  

w Centrum Programowania Robotów Przemysłowych. 

5. Instruktor - osoba lub przedstawiciel podmiotu wyznaczonego przez PSSE do prowadzenia zajęć 

pokazowych lub szkolenia branżowego w Centrum Programowania Robotów Przemysłowych. 

6. Organizator – osoba wyznaczona przez Pomorską Specjalną Strefę Ekonomiczną w celu 

zorganizowania zajęć pokazowych lub szkolenia branżowego w Centrum Programowania Robotów 

Przemysłowych.  

7. Opiekun grupy – osoba odpowiedzialna za grupę młodzieży ze szkoły podstawowej lub 

ponadpodstawowej uczestniczącej w zajęciach pokazowych lub w szkoleniu branżowym 

prowadzonym w CPRP. 

8. Pracownia druku 3D - sala 2.13 A, Gdański Park Naukowo-Technologiczny, budynek C,  

I piętro, ul. Trzy Lipy 3, Gdańsk.  

9. Szkolenie branżowe/kurs – dodatkowa forma nabywania umiejętności obejmująca rozszerzenie 

zakresu wykraczającego ponad podstawę programową, zakończone uzyskaniem świadectw 

kwalifikacyjnych, certyfikatów, zaświadczeń lub dyplomów. 

10. Uczestnik – uczeń szkoły podstawowej lub ponadpodstawowej lub osoba dorosła, która zgłosiła 

chęć udziału w zajęciach pokazowych lub w szkoleniu branżowym/kursie prowadzonym  

w Centrum Programowania Robotów Przemysłowych w szczególności z województwa pomorskiego 

i kujawsko-pomorskiego. 

11. Opiekun – osoba odpowiedzialna za opiekę nad Uczestnikami w szkołach partnerskich,  

w tym rekrutację grup szkoleniowych.  

12. Zajęcia – zorganizowane zajęcia pokazowe lub warsztaty  w Centrum Programowania Robotów 

Przemysłowych. 

 

§ 2. Postanowienia Ogólne 

1. Pracownia Druku 3D jest miejscem, gdzie przy nadzorze Instruktora prowadzącego zajęcia  

i zlokalizowanych tam maszyn i urządzeń, a także programów można nabyć umiejętności co do 

realizacji projektów 3D poprzez programowanie 3D, obsługę drukarki 3D a także obróbki materiału 

wydrukowanego. 

2. Szkolenia branżowe/kursy prowadzone są w grupach w trybie ciągłym.  

3. Pracownia czynna jest  7 dni w tygodniu w godz. 8.00-20.30. 

4. W celu odbycia szkolenia branżowego/kursu należy wcześniej dokonać zapisu za pomocą poczty e-

mail podanej na stronie internetowej PSSE lub w procesie rekrutacji. 

5. Przewidywany czas trwania szkolenia branżowego/kursu to 24 godz. lekcyjnych (45 min.) 

6. Szkolenie branżowe/kurs jest podzielony na dwie kategorie wiekowe:  



• osoby pełnoletnie, 

• osoby niepełnoletnie (od 14  roku życia) 

7. W celu prawidłowego przebiegu szkolenia branżowego/kursu grupa może liczyć maksymalnie 12 

osób.  

8. W celu prawidłowego przebiegu szkolenia branżowego/kursu wszyscy uczestnicy muszą posługiwac 

się językiem polskim na poziomie zrozumiałym zarówno dla Instruktora jak  

i Uczestnika. 

9. Uczestnictwo osób niepełnoletnich w szkoleniu branżowym/kursie jest możliwe tylko za pisemną 

zgodą i oświadczeniem rodzica/opiekuna prawnego. 

10. Uczestnicy niepełnoletni na szkolenie branżowe/kurs przychodzą pod opieką rodzica/opiekuna 

prawnego i tak samo opuszczają placówkę pod ich opieką. Ewentualnie Rodzic/opiekun wyraża 

pisemną zgodę na samodzielne przyjście nieletniego na zajęcia. 

11. Instruktor prowadzący zajęcia z małoletnimi – musi posiadać niezbędne zgody i uprawnienia 

wynikające z przepisów prawa (m.in. przewidziane Ustawą z dnia 13 maja 2016 r. o 

przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich – Dz. U. z 

2024 r. poz. 1802.). 

12. Instruktor ma prawo do przerwania szkolenia branżowego/kursu Uczestnikowi, który nie przestrzega 

regulaminu pracowni, instrukcji BHP oraz nie wykonuje poleceń Instruktora mających na celu 

zapewnienie bezpieczeństwa i porządku realizacji szkolenia branżowego/ kursu. Rodzic/opiekun 

prawny zobowiązany jest do niezwłocznego przybycia i odebrania nieletniego, ewentualnie 

Rodzic/opiekun wyraża pisemną zgodę na samodzielny powrót nieletniego po zajęciach. 

13. W sytuacji, gdy Uczestnik rażąco narusza przepisy BHP podczas szkolenia branżowego/ kursu 

Instruktor ma prawo usunąć Uczestnika z zajęć, pociągając go do odpowiedzialności materialnej za 

wyrządzone szkody. 

14. Podczas realizacji szkolenia branżowego/kursu Uczestnik jest zobowiązany ubrać się  

w odpowiednią odzież (odzież robocza musi być czysta, obcisła, bez luźno zwisających elementów) 

i pełne obuwie na płaskiej podeszwie. Możliwe jest stosowanie prywatnych środków ochron 

indywidualnych po akceptacji przez Instruktora prowadzącego zajęcia. 

15. W zależności od stanowiska pracy obowiązują środki ochrony indywidualnej w postaci fartucha 

ochronnego, rękawic ochronnych i okularów ochronnych. Uczestnik zobowiązany jest do używania 

środków ochrony indywidualnej przekazanych przez Instruktora zajęć, zgodnie z przeznaczeniem. 

Środki ochrony indywidualnej podlegają zwrotowi na koniec zajęć, pod rygorem odpowiedzialności 

materialnej za wyrządzone szkody. Możliwe jest stosowanie prywatnych środków ochrony 

indywidualnej po akceptacji przez Instruktora prowadzącego zajęcia. 

16. Pracownia jest wyposażona w podręczny sprzęt Ppoż. umiejscowiony  

w widocznym, oznaczonym miejscu i swobodnym dostepie minimum 1m z każdej strony. 

17. Pracownia powinna być wyposażona w apteczkę pierwszej pomocy wraz z listą osób wyznaczonych 

do udzielania pierwszej pomocy wraz z numerami kontaktowymi. 

18. Instruktorzy są przeszkoleni w zakresie Ppoż. i Pierwszej Pomocy. W razie zaistnienia 

jakiegokolwiek zagrożenia każdy Uczestnik jest zobowiązany poinformować o tym Instruktora 

prowadzącego zajęcia i zastosować się do wydawanych przez niego poleceń  

i wskazówek zachowania się w danej sytuacji.  

19. Wyjścia ewakuacyjne powinny być oznaczone w widoczny sposób i cały czas drożne. 

20. Szafa – magazynek chemiczny z substancjami i mieszaninami niebezpiecznymi powinien być 

opisany oraz oznakowany odpowiednimi piktogramami zgodnie z kartami charakterystyk danych 

substancji i mieszanin niebezpiecznych. Szafa – magazynek chemiczny powinien być zabezpieczony 

przed dostepem osób niepowołanych – w tym Uczestników szkoleń branżowych/kursów. Uczestnicy 

mają zakaz samodzielnego, bez zgody Instruktora otwierania i przemieszczania jakichkolwiek 

substancji i mieszanin chemicznych z szafy - magazynku chemicznego. Instruktor prowadzący 

zajęcia zobowiązany jest do stałego monitorowania oznakowania szafy i opakowań z mieszaninami i 



substancjami chemicznymi oraz do stałego aktualizowania środków ochrony indywidualnej 

zgodnymi z zapisami stosowanych w pracowni substancji i mieszanin chemicznych. Instruktor musi 

zapewnić wszystkie elementy wynikające z kart charakterystyk danej substancji i mieszaniny 

chemicznej (rejestr, magazynowanie, środki ochrony indywidualnej, zagrożeń BHP, Ppoż. i 

Pierwszej Pomocy itp.). O wszelkich nowych substancjach lub mieszaninach chemicznych musi być 

powiadamiany przedstawiciel PSSE (administrator obiektu) – rodzaj i ilości nie mogą stwarzać 

zagrożenia pożarowego – w tym zagrożenia wybuchem. Zakaz używania i wnoszenia do pracowni 

substancji i mieszanin chemicznych rakotwórczych, mutagennych, reprotoksycznych. 

21. Spis i karty charakterystyki używanych substancji, mieszanin niebezpiecznych są dostępne do 

wglądu w wersji elektronicznej lub papierowej u Instruktora. Pełnoletni Uczestnicy używający 

substancji i mieszanin chemicznych podczas szkolenia branżowego/kursu zobowiązani są do 

zapoznania się z kartami charakterystyk substancji i mieszanin chemicznych używanych podczas 

szkolenia branżowego/kursu.  

22. W pracowni obowiązuje zakaz biegania pomiędzy stanowiskami oraz panuje zasada poszanowania 

wzajemnej godności między wszystkimi Uczestnikami. 

23. Rzeczy osobiste typu plecak, torebka, kurtka, telefon, itp. powinny być ulokowane  

w bezpiecznym miejscu wyznaczonym przez Instruktora tak, aby nie stwarzały zagrożenia dla 

wszystkich Uczestników. 

24. Instruktor nie moze opuszczać sali pozostawiajac Uczestników przy uruchomionych drukarkach 3D.  

25. Uczestnicy mogą wejść do pracowni za zgodą i pod nadzorem Instruktora prowadzącego zajęcia, 

opuszczanie pracowni musi być poprzedzone zgodą prowadzącego zajęcia. 

26. W pracowni zabronione jest spożywanie posiłków i napojów (poza wydzielonym w tym celu 

obszarem). 

27. W pracowni zabronione jest używanie telefonów komórkowych, tabletów itp. rozpraszających 

uwagę od właściwego przebiegu szkolenia branżowego/kursu z wyjątkiem procedury alarmowej. 

28. Obowiązuje bezwzględny zakaz przebywania na terenie pracowni osób nietrzeźwych, pod wpływem 

narkotyków i innych środków odurzających oraz obowiązuje zakaz palenia tytoniu i papierosów 

elektronicznych. 

29. Na terenie pracowni obowiązuje zakaz wnoszenia broni oraz innych niebezpiecznych przedmiotów, 

w tym zakłócających pracę maszyn i urządzeń w pracowni. 

30. W czasie szkolenia branżowego/kursu należy pamiętać o otaczających nas innych osobach  

i unikać działań, które mogą zagrażać ich bezpieczeństwu. 

31. Każdy Uczestnik wchodzi do pracowni z własnej woli i na własną odpowiedzialność. 

32. W przypadku zajęć w pracowni dla zorganizowanej grupy zewnętrznej – Opiekun grupy pełni 

nadzór nad tą grupą przez cały czas trwania zajęć – jego obecność przez cały czas trwania zajęć jest 

obowiązkowa. Opiekun zapewnia wszelkie zgody od rodziców Uczestników (uczniów) na udział w 

zajęciach, we własnym zakresie – i przekazuje oświadczenie pracownikowi PSSE o spełnieniu ww. 

wymogów. Opiekun grupy ponosi wszelką odpowiedzialność za grupę, jej zachowanie podczas 

zajęć, przerw w zajęciach itd. 

33. Zakaz używania i wnoszenia do pracowni substancji i mieszanin chemicznych innych niż niezbędne 

do przeprowadzenia szkolenia branżowego/kursu (bezwzględny zakaz używania  

i wnoszenia substancji i mieszanin chemicznych rakotwórczych, mutagennych, reprotoksycznych). 

 

§ 3. Realizacja szkolenia branżowego/kursu 

1. Szkolenie branżowe/kurs rozpoczyna się od przedstawienia się Instruktora prowadzącego zajęcia, 

Uczestników oraz przedstawieniem planu realizacji szkolenia branżowego/kursu.  

2. Po części zapoznawczej następuje omówienie zasad bezpieczeństwa, postępowania  

i ewakuacji w sytuacjach awaryjnych (w tym wskazanie drogi ewakuacyjnej  

oraz rozmieszczenie sprzętu Ppoż. Pierwszej Pomocy)  

3. Po części ogólnej następuje przeprowadzenie instruktażu stanowiskowego przez Instruktora oraz 



zapoznanie się Uczestników z instrukcją BHP oraz regulaminem pracowni. Podczas prezentacji 

działania elementów stanowisk Uczestnicy zajmują wyznaczone przez Instruktora miejsce.  

4. Uczestnicy na piśmie oświadczają zapoznanie się z powyższymi informacjami oraz wyrażają zgodę 

na przestrzeganie zapisów w nich zawartych. Rodzic/opiekun prawny nieletniego zapoznaje się w 

imieniu nieletniego również z instrukcją BHP oraz regulaminem pracowni i zobowiązuje nieletniego 

do jego przestrzegania. 

5. Wszyscy Uczestnicy muszą przed uruchomieniem stanowiska znać sposoby awaryjnego wyłączania 

urzadzeń mechanicznych i elektrycznych, które mają obsługiwać podczas wykonywania ćwiczeń 

oraz szczególne wymogi bezpieczenstwa przy tych urządzeniach.  

6. Niedozwolona jest praca z rozpuszczonymi włosami, luźnymi elementami garderoby lub innymi 

przedmiotami w tym biżuterii, które mogłyby wplątać się w części ruchome urządzeń. 

7. Zabrania się przesyłania, instalowania, usuwania, ingerowania w oprogramowanie  jakichkolwiek 

aplikacji, plików i wszelkiego oprogromawania niebędacego w związku  

z szkoleniem branżowym/kursem, pod rygorem odpowiedzialności finansowej za wyrządzone 

szkody. Zakaz używania i podłączania do komputerów i innych urządzeń, prywatnych nośników 

pamięci. Włączania podczas zajęć innych programów do celów innych niż związanych z kursem. 

8. Zabrania się przeglądania, upubliczniania i zapisywania treści mających charakter nieobyczajny, 

obraźliwy. 

9. Wszystkie modele, projekty wykonywane w pracowni druku 3D są własnością pracowni, chyba że 

Instruktor prowadzący zajęcia zadecyduje inaczej (wymagana forma  pisemna – dokumentowa – 

email).  

10. Wszystkie maszyny i urządzenia należy używać zgodnie z ich przeznaczeniem. 

11. Pracownia nie ponosi odpowiedzialności za uszkodzenia mienia oraz uszczerbku na zdrowiu 

Uczestników wynikające z niedostosowania się przez nich do regulaminu pracowni oraz instrukcji 

BHP.  

12. W przypadku zauważenia jakiejś nieprawidłowości w działaniu maszyny, awarii, incydentu, 

wypadku lub uszkodzenia maszyny należy niezwłocznie powiadomić o tym fakcie Instruktora 

prowadzącego zajęcia i zastosować się do wydawanych przez niego poleceń  

i wskazówek zachowania się w danej sytuacji. 

13. Koordynowanie przebiegu szkolenia branżowego/kursu przebiega pod nadzorem Instruktora 

prowadzącego zajęcia. 

14. Podłączanie i wyłączanie maszyn i urządzeń do/od źródeł zasilania może wykonywać Instruktor lub 

inna osoba upoważniona przez Instruktora. 

15. Instruktor odpowiada za bezpieczeństwo Uczestników a Uczestnicy są zobowiązani do 

wykonywania poleceń Instruktora w celu zachwania bezpieczeństwa i poprawności przebiegu 

szkolenia branżowego/kursu. 

16. Należy respektować polecenia i ostrzeżenia wydawane przez Instruktora w zakresie bezpieczeństwa 

obsługi urządzeń.  

17. Zakazane jest uruchamianie jakichkolwiek urządzeń bez zgody Instruktora. 

18. Instruktorzy i Uczestnicy są zobowiązani do dbałości o sprzęt znajdujący się w pracowni. 

19. Zakazane jest wnoszenie na teren pracowni maszyn i urządzeń, narzędzi itd. bez zgody pracownika 

PSSE wyrażonej na piśmie – w wersji dokumentowej (email).  

20. W pracowni w czasie szkolenia branżowego/kursu należy zachować spokój i porządek  

w celu niezakłucania prawidłowego przebiegu zajęć. 

21. Niesprawne maszyny i urzadzenia lub będące w naprawie muszą być wyłączone  

z eksploatacji oraz czytelnie oznakowane w widoczny sposób przed nieautoryzowanym użyciem. 

22. Sprzęt pomocniczy, urządzenia dodatkowe lub materiał produkcyjny potrzebny do wykorzystywania 

w czasie ćwiczeń powinien być odkładany w wyznaczone miejsce  

w sposób niezagrażający zdrowiu i życiu Uczestników szkolenia branżowego/ kursu. 

23. W czasie szkolenia branżowego/kursu można posługiwać się tylko i wyłącznie narzędziami, 



maszynami i urządzeniami, które są na stanie pracowni oraz dedykowane do danego urządzenia, 

maszyny.  

24. Przed każdym użyciem maszyn i urządzeń oraz w trakcie ich działania, każdy Instruktor  

i Uczestnik  powinien wizualnie sprawdzać stan techniczny danej maszyny, urządzenia  

i w czasie zaobserwowania nieprawidłowego działania, awarii lub uszkodzenia natychmiast zgłosić 

fakt Instruktorowi prowadzącemu zajęcia. 

25. Podczas pracy z wirującymi urządzeniami np frezarka nalezy zachować szczególną ostrożność i 

stosować środki ochrony indywidualnej (okulary ochronne, fartuch, rękawice robocze jednorazowe). 

26. Wszystkie materiały, projekty, oprogramowanie wykorzystywane na zajęciach są własnością 

pracowni, chyba że Instruktor prowadzący zajęcia zadecyduje inaczej (wymagana forma  pisemna – 

dokumentowa - email). 

27. Stanowiska pracy należy utrzymywać w ładzie i porządku przez cały czas trwania szkolenia 

branżowego/kursu. 

28. Zabroniona jest samowolna ingerencja w konstrukcję urządzeń i konfigurację stanowisk  

w pracowni. 

29. Koordynowanie przebiegu szkolenia branżowego/kursu przebiega pod nadzorem Instruktora 

prowadzącego szkolenie branżowe/kurs. 

30. Szkolenie branżowe/kurs może być przerwany przez Instruktora w każdym momencie, Uczestnicy 

zobowiązani są zastosować się do wydawanych przez niego poleceń  

i wskazówek zachowania się w danej sytuacji. 

31. Zakończenie szkolenia branżowego/kursu ogłasza Instruktor, który weryfikuje stan stanowisk pod 

względem bezpieczeństwa i porządku 

32. W przypadkach awaryjnych (pożar, inne zagrożenia) Uczestnicy zobowiązani są do wykonywania 

poleceń Instruktora prowadzącego zajęcia, pracowników ochrony obiektu, osób wyznaczonych do 

zwalczania pożarów i ewakuacji osób, lub funkcjonariuszy publicznych (Policja, Straż Pożarna, 

Straż miejsca itd.). W przypadku wydania polecenia zobowiązani są udać się na punkt zbiórki i nie 

oddalać się od niego bez uzyskania zgody osób koordynujących sytuacją awaryjną. 

33. Uczestnicy na piśmie oświadczają zapoznanie się z powyższymi informacjami oraz wyrażają zgodę 

na przestrzeganie zapisów w nich zawartych. W przypadku nieletnich oświadczenie podpisują 

rodzice lub opiekunowie prawni.  

 

§ 4. Inne 

1. W sprawach nieobjętych niniejszym Regulaminem decyzję podejmuje Instruktor prowadzący zajęcia 

lub osoba go zastępująca. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje się przepisy prawa powszechnie 

obowiązującego.  

3. Sądem właściwym dla spraw, do których zastosowanie ma niniejszy Regulamin, jest sąd właściwy 

ze względu na siedzibę Pomorskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej. 

4. W sytuacjach awaryjnych należy powiadomić odpowiednie służby dzwoniąc pod numery alarmowe: 

• 112 – ogólnopolski numer alarmowy 

• 999 – ratownictwo medyczne 

• 998 – straż pożarna 

• 997 – policja 

5. W razie pożaru lub innej sytuacji zagrażającej życiu lub zdrowiu należy kierować się  

w stronę wyjścia ewakuacyjnego, powiadamiając pozostałe osoby o zagrożeniu. 

6. Standardy ochrony małoletnich spełniające Ustawę z dnia 13 maja 2016 r.  

o przeciwdziałaniu zagrożeniom przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich – Dz. U. z 

2024 r. poz. 1802 stanowią osobny dokument dostępny na stronie internetowej organizatora pod 

linkiem: https://www.strefa.gda.pl/edukacja/standardy-ochrony-maloletnich-w-psse;  

https://www.strefa.gda.pl/edukacja/standardy-ochrony-maloletnich-w-psse


7.  


